Na temelju odredbi Pravilnika o obliku i sadrZaju svjedodZbe, diplome i dopunske isprave o studiju
(Narodne novine broj 74/23.) te ¢lanka 23. stavka 1. to€ke 2. i ¢lanka 117. Statuta Sveugilista u
Splitu, Senat Sveuéilista u Splitu je na svojoj 96. sjednici odrZzanoj dana 2. veljace 2024. godine
donio

PRAVILNIK

O OBLIKU I SADRZAJU DIPLOME, SVJEDODZBE, DOPUNSKE ISPRAVE O

STUDIJU, POTVRDA I TULJACA ZA URUCENJE DIPLOMA I SVJEDODZBI
NA SVEUCILISTU U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Predmet i sadrzaj Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se oblik i sadrzaj diplome, svjedodzbe, dopunske isprave o studiju,
potvrda i tuljaca za urucenje diploma i svjedodzbi §to se izdaje studentima Sveudilista u Splitu
nakon zavrSetka studija prema uvjetima koji su odredeni studijem i Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti od strane sastavnica Sveugilista u Splitu i samostalnih studija
Sveucilista u Splitu.
(2) Sredisnja evidencija svjedodzbi, diploma i dopunskih isprava o studiju (Digitalni registar
diploma) je centralna elektroni¢ka evidencija o svim izdanim svjedodZbama, diplomama i
dopunskim ispravama o studiju svih visokih uéili$ta u Republici Hrvatskoj, koju vodi ministarstvo
nadleZno za visoko obrazovanje. '
(3) Kvalificirani elektronicki pecat visokog ucilista je napredan elektronicki pe€at koji je izraden
pomocu kvalificiranog sredstva za izradu elektroni¢kog peéata i koji se temelji na kvalificiranom
certifikatu za elektronicki pecat.
(4) Graficka zastita ispisanog dokumenta je sustavna viSeslojna grafitka zastita diplome i
svjedodZbe koja je oblikovana prema pravilima struke, opisana i evidentirana uzorkom.
(5) Rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i Zenski rod.

Oblik diplome, svjedodzbe i dopunske isprave o studiju
Clanak 2.

(1) Diplome, svjedodzbe i dopunske isprave o studiju su javne isprave koje se mogu izdati u
pisanom i digitalnom obliku.
(2) Diplome i svjedodZbe u pisanom obliku tiskaju se na papiru pravokutnog oblika s grafickom
zaStitom sukladno vaZeéim propisima.
(3) Dopunske isprave o studiju tiskaju se na papiru pravokutnog oblika sukladno vaZeéim
propisima.
(4) Digitalni oblik diplome, svjedodzbe ili dopunske isprave o studiju je dokument koji sadrZi iste
podatke kao i javna isprava u pisanom obliku i koji je ovjeren kvalificiranim elektroni¢kim peatom
visokog u€ilista koje izdaje diplomu, svjedodzbu ili dopunsku ispravu.
(5) Digitalni oblik javne isprave iskljuéivo je namijenjen za upotrebu u digitalnom formatu.



II. SADRZAJ DIPLOME, SVJEDODZBE I POTVRDA

SadrZaj diplome
Clanak 3.

(1) Diploma o zavrSenom studiju obvezno sadrZi sljedeée podatke:
1. grb Republike Hrvatske
2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
3. puni naziv i sjediste visokog ugilista
4. natpis DIPLOMA
5. ime i prezime studenta
6. osobni identifikacijski broj (OIB)
7. datum, mjesto i drzava rodenja studenta
8. naziv ili nazivi zavrenog studija po &ijem se zavrietku izdaje diploma
9. znanstveno podrugje u kojem je steena diploma
10. steCeni akademski ili struéni naziv, odnosno nazivi, ili akademski stupanj
11. broj ECTS bodova studija, ako se optereéenje mjeri ECTS bodovima
12. datum zavrSetka studija
13. jedinstveni broj (KLASA i URBROJ), mjesto i datum izdavanja diplome
14. ime i prezime &elnika visokog ucilista
15. vlastoru¢ni potpis Celnika i petat visokog ugilita na ispisanoj diplomi
16. kvalificirani elektroni¢ki pecat visokog ugilista na diplomi u digitalnom obliku
17. graficku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.
(2) Ako se diploma izdaje nakon zavretka zdruZenog studija, diploma treba sadrZavati puni naziv
1 sjediSte te potpise elnika i pecate svih visokih uéilista koja sudjeluju u izvodenju zdruZenog
studija.
(3) Diploma o zavrSenom zdruZenom studiju domadeg i inozemnog visokog uéilita sadrzava
podatke iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, u skladu s moguénosti primjene istih prema nacionalnim
propisima o obliku i sadrZaju diplome drZava inozemnih visokih uéilifta koja izvode zdruZeni
studij.
(4) Diploma se izdaje u ispisanom obliku u roku od 45 dana, a u digitalnom obliku u roku od 30
dana od dana zavrSetka studija.
(5) Diploma se izdaje bez naknade na hrvatskom i engleskom jeziku te latini¢nom pismu.
(6) Diploma moZe biti izdana i na drugom jeziku izvodenja studija.
(7) Diploma moZe sadrzavati i dodatne podatke ako je tako propisano opéim aktom visokog
ucilista.
(8) Podatci iz stavka 1. ovog €lanka pohranjuju se u Digitalni registar diploma u skladu s propisima
koji ureduju sadrZaj i koristenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju.
(9) Slovni podatci iz stavka 1. ovog &lanka se mogu unijeti i na drugom jeziku izvodenja studija.

Sadrzaj svjedodzbe
Clanak 4.

(1) Svjedodzba o zavrSenom stru¢nom kratkom studiju obvezno sadrZi sljedeée podatke:
1. grb Republike Hrvatske
2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
3. puni naziv i sjediste visokog uéilista
4. natpis SVJEDODZBA
5. ime i prezime studenta
6. osobni identifikacijski broj (OIB)
7. datum, mjesto i drZzava rodenja studenta



8. naziv zavrSenog studija po ¢ijem se zavrSetku izdaje svjedodzba

9. znanstveno podrucje u kojem je stecena svjedodzba

10. steceni struéni naziv

11. broj ECTS bodova studija

12. datum obrane zavr$nog rada ili polaganja zavr$nog ispita

13. jedinstveni broj (KLASA i URBROYJ), mjesto i datum 1zdavanja svjedodzbe

14. ime, prezime elnika visokog ucilista

15. vlastoruéni potpis éelnika i pecat visokog uéilista na ispisanoj svjedodzbi

16. kvalificirani elektroni¢ki peéat visokog u€ilista na svjedodzbi u digitalnom obliku

17. graficku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.

(2) Ako se svjedodZba izdaje nakon zavrSetka zdruZenog studija, svjedodzba treba sadrzavati puni
naziv i sjediste te potpise Celnika i pe€ate svih visokih uéilista koja sudjeluju u izvodenju zdruZenog
studija.

(3) Svjedodzba o zavrSenom zdruzenom studiju domaceg i inozemnog visokog udili§ta sadrzava
podatke iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, u skladu s moguénosti primjene istih prema nacionalnim
propisima o obliku i sadrZaju svjedodZbe drZava inozemnih visokih u¢ilista koja izvode zdruZeni
studij.

(4) Svjedodzba se izdaje u ispisanom obliku u roku od 45 dana, a u digitalnom obliku u roku od 30
dana od dana zavrSetka studija.

(5) Svjedodzba se izdaje bez naknade na hrvatskom i engleskom jeziku te latiniénom pismu.

(6) SvjedodZba moze biti izdana i na drugom jeziku izvodenja studija.

(7) SvjedodZba moZe sadrZzavati i dodatne podatke koji su uvjet za zavrSetak studija ako je tako
propisano opéim aktom visokog uéilista.

(8) Podatci iz stavka 1. ovog €lanka pohranjuju se u Digitalni registar diploma u skladu s propisima
koji ureduju sadrzaj i koristenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju.

(9) Slovni podatci iz stavka 1. ovog ¢lanka se mogu unijeti i na drugom jeziku izvodenja studija.

Sadrzaj potvrde o zavrietku studijskog programa
Clanak 5.
(1) Potvrda o zavrSetku studijskog programa izdaje se u roku od 8 dana od dana zavrSetka
studijskog programa u svrhu ostvarivanja prava do izdavanja diplome odnosno svjedodZzbe, u
skladu s vaze¢im propisima kojima je ureden op¢€i upravni postupak.
(2) Potvrda o zavrsetku studijskog programa, uz natpis POTVRDA, na odgovarajuéi na¢in sadrzi
podatke kao i diploma odnosno svjedodzba, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

SadrzZaj potvrde o strucnom usavrsavanju

Clanak 6.
(1) Potvrda o struénom usavrsavanju koje je verificirano od strane nadleznog drZavnog tijela koju
visoko uciliSte izdaje studentu nakon njegovog zavrSetka, sadrzi sljedece podatke:
. grb Republike Hrvatske
. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
. puni naziv i sjediste visokog ucilista
. natpis POTVRDA
. ime 1 prezime polaznika
. osobni identifikacijski broj (OIB)
. datum, mjesto i drzava rodenja polaznika
. naziv /ili smjer zavrSenog programa (predavanja i sli¢no) struénog usavr$avanja (s naznakom
kada je struéno usavrSavanje odrzano), ukoliko postoji
9. steeni naziv sukladno posebnim propisima, ukoliko postoji
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10. broj ste¢enih ECTS bodova ili drugih bodova iz sustava struénog usavrsavanja, ukoliko se
pridjeljuju

11. jedinstveni broj (KLASA i URBROJ), mjesto i datum izdavanja potvrde

12. ime i prezime ¢elnika visokog ucilista

13. vlastoruéni potpis ¢elnika i pe¢at visokog ucilista na ispisanoj potvrdi.

(2) Potvrda o stru€nom usavravanju koje nije verificirano od strane nadleznog drzavnog tijela koju
visoko uciliste izdaje studentu nakon njegovog zavrietka, sadrZi sljedeée podatke sadrzi sljedeée
podatke:

1. puni naziv i sjedi$te visokog uéilista

2. natpis POTVRDA

3. ime i prezime polaznika

4. osobni identifikacijski broj (OIB)

5. datum, mjesto i drZava rodenja polaznika

6. naziv i/ili smjer zavrSenog programa (predavanja i sli¢no) struénog usavrsavanja (s naznakom
kada je stru¢no usavriavanje odrzano), ukoliko postoji

7. broj steCenih ECTS bodova ili drugih bodova iz sustava struénog usavr$avanja, ukoliko se
pridjeljuju

8. jedinstveni broj (KLASA i URBROJ), mjesto i datum izdavanja potvrde

9. ime i prezime &elnika visokog uéilista

10. vlastoru¢ni potpis Celnika i pe¢at visokog u¢ilista na ispisanoj potvrdi.

III. SADRZAJ DOPUNSKE ISPRAVE O STUDIJU

Dopunska isprava o studiju

Clanak 7.
(1) Osobi koja je zavrsila studij uz diplomu ili sviedodzbu izdaje se i dopunska isprava o studiju
na hrvatskom i engleskom jeziku te latiniénom pismu.
(2) Ispisana dopunska isprava o studiju uruuje se uz ispisanu diplomu ili svjedodzbu, a uz diplomu
ili svjedodzbu izdanu u digitalnom obliku izdaje se dopunska isprava o studiju u digitalnom obliku.
(3) Dopunska isprava o studiju moZe se izdati i na drugom jeziku izvodenja studija.
(4) Dopunska isprava o studiju na hrvatskom i engleskom jeziku izdaje se bez naknade.

Sadrzaj dopunske isprave o studiju
Clanak 8.
(1) Dopunska isprava o studiju sadrzi sljedeée podatke:
I Op¢i podatci:
1. grb Republike Hrvatske
2. natpis REPUBLIKA HRVATSKA, smjesten ispod grba
3. puni naziv i sjediSte visokog u¢ilista, odnosno visokih ugilista na kojima je ste¢ena diploma ili
svjedodzba
4. naziv DOPUNSKA ISPRAVA O STUDLJU
5. grb ili znak visokog uéilista, odnosno visokih ugilista
6. ime i prezime studenta
7. datum rodenja (dan, mjesec i godina), mjesto i drzava rodenja
8. OIB studenta
9. IMBAG studenta
10. jedinstveni broj (KLASA i URBROJ).



II. Podatci o kvalifikaciji

. ste€eni akademski ili stru¢ni naziv, odnosno nazivi, ili akademski stupanj

. znanstveno podrudje i znanstveno polje u kojem je ste¢ena diploma ili svjedodZba

. datum stjecanja kvalifikacije

. naziv studija

. podatci o akreditaciji studija

. naziv i adresa i visokog u¢ilista, odnosno visokih u¢ilista koji su dodijelili diplomu

. podatci o akreditaciji visokog uéilista

. naziv i adresa visokog ucilista koje izvodi studij ako se razlikuje od visokog uéilista koje
dodjeljuje diplomu

9. jezik ili jezici na kojima je izvoden studij

10. uvjeti za pristup i razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira potrebna za pristup

11. razina stecene kvalifikacije (vrsta studijskog programa, razina studija, sveugilidni/struéni)

12. razina Hrvatskog kvalifikacijskog okvira

13. razina EQF-a

14. predvideno trajanje studijskog programa u godinama ili semestrima

15. ukupni broj ste¢enih ECTS bodova

16. podatci o nacinu izvodenja studija statusu studenta tijekom studija (redovni/izvanredni status,
priznavanje prethodnog uéenja i sli¢no)

17. popis poloZenih kolegija s postignutim ocjenama te ste¢enim ECTS bodovima i ishodima
ucenja na razini studijskog programa

18. sustav ocjenjivanja i, ako postoji, opis raspodjele ocjena

19. prosjecna ocjena i teZinski prosjek ocjena tijekom studija i razina uspjeha

20. podatci o nacinu zavr$etka studija i stjecanja diplome

21. podatci o zavrSnom ili diplomskom radu, zavr§nom ili diplomskom ispitu, izvedbi umjetni¢kog
djela ili obrani znanstvene ili umjetni¢ke doktorske disertacije.
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III. Dodatne informacije

1. pristup daljnjim razinama obrazovanja

2. pristup reguliranoj profesiji

3. profesionalni status (ako postoji) i pristup trzitu rada

4. ostale dodatne informacije vaZzne za razumijevanje kvalifikacije

(u slutaju zdruZenih studija podatke o ostalim sustavima visokog obrazovanja kojima studij
pripada)

5. izvori dodatnih informacija.

IV. Podatci o sustavu visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj
1. vrste visokih u¢ilista

2. vrste studija

3. na€in akreditacije visokih u¢ilista i studijskih programa

4. uvjeti upisa na studij.

V. mjesto i datum izdavanja dopunske isprave o studiju

VI ime i prezime Celnika visokog ucilista

VII. viastorucni potpis celnika i pecat visokog ucilista na ispisanoj dopunskoj ispravi

VIII kvalificirani elektronicki pecat visokog ucilista na dopunskoj ispravi u digitalnom obliku



IX. grafic¢ka zastita ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti.

(2) Dopunska isprava o studiju iz stavka 1. ovog ¢lanka koja se izdaje uz diplomu o zavr§enom
zdruZenom studiju domaceg i inozemnog visokog uciliSta sadrzava podatke iz stavka 1. ovog
¢lanka u skladu s moguénosti primjene istih prema nacionalnim propisima o obliku i sadrZaju
dopunske isprave o studiju drzava inozemnih visokih ugilista koja izvode zdruZeni studij.

IV. TULJAC ZA URUCENJE DIPLOMA I SVJEDODZBI NA SVEUCILISTU U SPLITU

Clanak 9.
Tuljac za uruCenje diploma i svjedodzbi na Sveucili§tu u Splitu sadrzi grb Sveucili$ta u Splitu i
puni naziv sastavnice Sveucilista u Splitu / samostalnog studija Sveucilista u Splitu.

V. ISPRAVAK POGRESNO NAVEDENIH PODATAKA

Clanak 10.
(1) Nositelj diplome, svjedodzbe i dopunske isprave o studiju moZe u roku od 15 dana od
preuzimanja diplome, svjedodZbe i dopunske isprave o studiju zatraZiti visoko u€iliSte ispravak
pogres$no navedenih podataka.
(2) Visoko udiliste duzno je ispraviti pogresno navedene podatke u roku od 10 dana od dana
zaprimanja zahtjeva za ispravak te ponovo izdati diplomu, svjedodzbu i dopunsku ispravu o studiju
s to¢nim podatcima bez naknade.
(3) Nakon proteka roka iz stavka 1. ovog ¢lanka visoko uciliSte moze sukladno internim aktima
obracunati naknadu za ispravak pogresnih podataka i ponovno izdavanje diplome, svjedodzbe i
dopunske isprave o studiju.

VL. NAPUTAK ZA IZRADU DIPLOMA, SVJEDODZBI, | -
DOPUNSKIH ISPRAVA O STUDIJU, POTVRDA 1 TULJACA NA SVEUCILISTU U
SPLITU S PRIMJENAMA GRAFICKIH RJESENJA I NACINA ISPISIVANJA

Clanak 11.
(1) Oblik i sadrzaj diplome, svjedodzbe, dopunske isprave o studiju, potvrda i tuljaca za urucenje
diploma i svjedodZbi na Sveucilistu u Splitu propisani su u Naputku za izradu diploma, svjedodzbi,
dopunskih isprava o studiju, potvrda i tuljaca na Sveucilistu u Splitu s primjenama grafickih
rjeSenja i nacina ispisivanja, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.
(2) Isprave iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZze grb Sveucilista u Splitu i uskladene su s vizualnim
identitetom Sveucilista u Splitu.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Primjena odredbi koje se odnose na digitalni oblik i nacin
izdavanja diplome, svjedodzbe i dopunske isprave o studiju
Clanak 12.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na digitalni oblik i na¢in izdavanja diplome, svjedodZbe i
dopunske isprave o studiju primjenjuju se od 1. sije¢nja 2024. godine.



Prestanak vaZenja ranije vazecih propisa
Clanak 13.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o obliku diplome, obliku
dopunske isprave o studiju te sadrZaju i obliku svjedodZbe, potvrda i tuljca diplome i sviedodZzbe
(pro€iSéeni tekst) od 11. rujna 2008. godine, Pravilnik o dopunama Pravilnika o obliku diplome,
obliku dopunske isprave o studiju te sadrZaju i obliku svjedodzbe, potvrda i tuljca diplome i
svjedodzbe od 4. svibnja 2012. godine i Pravilnik o izmjeni Pravilnika o obliku diplome, obliku
dopunske isprave o studiju te sadrZaju i obliku svjedodZbe, potvrda i tuljca diplome i sviedodzbe
od 31. svibnja 2023. godine, s pripadaju¢im naputkom koji je njegov prilog i sastavni dio.

Stupanje na snagu

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Sveuéilista u Splitu.

REKTOR

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 02.02.2024. godine na oglasnoj plo¢i Sveuéilista u Splitu i stupio je
na snagu dana 10.02.2024. godine.

GLAVNI TAJNIK

Filip Klari¢-Kukuz, mag. iur.
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